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Dataskyddsforordningen EU GDPR

2016/679 https://tietosuoja.fi/sv/privatpersoner

1. Personuppgiftsansvarig
Kotka Svenska Samskolas Garantiférening rf.

2. Kontaktperson i registerarenden
Rektor Timo Tenhunen
rektor@kotkasamskola.com / tfn. 050 380 4729

3. Registernamn
Visma InSchool Multiprimus -systemet

4. Rattslig grund for behandling av personuppgifter
Artikel 6.1 c i EU:s dataskyddsférordning (GDPR), Dataskyddslagen 1050/2018. Den
personuppgiftsansvariges rattsliga forpliktelse.

5. Informationssystemets anvandningsandamal
Visma InSchool MultiPrimus -systemet ar ett helhetssystem med vilket man skoter laroanstalternas och
undervisningsvasendets forvaltning, och darigenom utbildningsanordnarens skyldigheter gillande
undervisningsarrangemang och personuppgiftsansvar.

Informationssystemets kdrnprogram ar Visma InSchool Primus. Ur offentlighetslagens synvinkel kan alla
andra program som hor till systemet betraktas som hjalp- eller verktygsprogram. Andra program som hor till
systemet ar schemaldggningsprogrammet Kurre samt Primus och Kurres gemensamma webbgranssnitt
Wilma.

De personuppgifter som visas i Wilma kommer fran registren i Primus. Wilma har ingen egen databas.
Personuppgifterna i Wilma anvands for att ordna undervisning i enlighet med lagstiftningen for
undervisningsvasendet samt for kommunikation och kontakt.

6. Registrets datainnehall
Primus innehaller féljande personregister: studeranderegister (inkl. vardnadshavaruppgifter), lararregister
och personalregister. Personuppgifter ingar ocksa bland annat i registren fér bedomning, pedagogiska
dokument, stédatgarder, anvandarnamn, Wilma-anviandarnamn, ansokningar och beslut, disciplinéra
atgarder samt erkannande av kunnande.

7. Regelmadssiga informationskallor
De viktigaste kallorna ar Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata (Befolkningsdatasystemet),
kommunens/stadens undervisningsvasende och andra férvaltningsomraden samt larare, larande och deras
vardnadshavare. Uppgifter erhalls ocksa fran de larandes tidigare laroanstalter, regionférvaltningsverken,
KOSKI-informationsresursen och Studentexamensnamnden.
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8. Regelmassigt utlamnande av uppgifter

Lagstadgade uppgifter som galler en person lamnas regelbundet ut till féljande myndigheter: Datamaterial
som forutsatts for utvardering, forskning, utveckling, statistikféring och annan uppféljning av undervisning
och utbildning samt for styrning och finansiering (bl.a. Utbildningsstyrelsen, Studentexamensnamnden,
Statistikcentralen och Nationella centret fér utbildningsutvardering Karvi).

Vissa uppgifter kan ocksa publiceras t.ex. i massmedier eller pa laroanstaltens webbplats. En person kan
forbjuda att hens uppgifter Iamnas ut och publiceras till parter som baseras pa provning.

Kotka undervisningsvdasende anvdander uppgifterna i Primus for att skapa anvandarnamn, sa att varje
anvandare far ett eget personligt inloggnings-ID och en e-postadress.

Fran studeranderegistret utlamnas den registrerade elevens grund- och kontaktuppgifter samt uppgifter
relaterade till studier och skolgang, t.ex.:

e Fornamn och tilltalsnamn, efternamn, tidigare efternamn
e Gatuadress, postnummer, hemkommun

e Personbeteckning eller fodelsedatum, lararnummer

e E-postadress, mobiltelefon

e Utbildning som den studerande deltar i, studieradttens identifierare, inledande av studier, tillfalligt
avbrott och avslutande av studier, &mnesval, askadningsamne, bedomningsuppgifter,
narvarouppgifter, uppgifter i den personliga studieplanen

e Vardnadshavarnas namn och adressuppgifter samt vardnadshavarstatus.
MPASSid

MPASSid ar en identifieringslosning som erbjuds av Undervisnings- och kulturministeriet och som
standardiserar férmedlingen av personuppgifter fran undervisnings- eller utbildningsanordnarens
personregister till elektroniska inlarningstjanster. Med hjalp av MPASSid loggar eleverna in i larandemiljoer
med bekanta koder som skolan gett.

| samband med identifieringen éverfors foljande uppgifter om anvandaren till MPASS:
e Fornamn, efternamn och personbeteckning (krypterad)
¢ Roll (elev/vardnadshavare/larare...)

e Den studerandes klassuppgift, lararnummer (endast fran studerande), Statistikcentralens
laroanstaltskod

e E-postadress (aven vardnadshavarens), mobiltelefonnummer (dven vardnadshavarens)
Google Workspace

M365 ar en elektronisk arbetsmiljé. Inom undervisningstjansterna anvands 0365-tjdnsterna for att ordna
undervisningen och genomféra innehallet enligt laroplanen. 0365 innehaller elektroniska verktyg och
innehall som producerats av anviandarna.

Foljande uppgifter om anvandarna overfors fran Primus-systemet till 0365-tjansten:
e Personens fornamn och efternamn
e Anvandarnamn (= e-postadress), |I6senord

e Uppgifter om personens roll: personal / studerande
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Kontaktuppgifter lamnas inte ut for direktmarknadsforingsandamal.

Informationsresursen KOSKI

Uppgifter om elevernas studieratt och prestationer éverfors regelbundet fran Primus-systemet till den
nationella informationsresursen KOSKI, som uppratthalls av Utbildningsstyrelsen. Datadverforingen baseras
pa den personuppgiftsansvariges lagstadgade skyldighet (Lagen om nationella studie- och examensregister
884/2017).

9. Principer for skydd av registret
De elektroniska uppgifter som lamnas sparas i laroanstaltens elevadministrationssystem (Primus). De
lamnade uppgifterna skyddas pa natet med SSL-krypteringsmetod. Administrationssystemet ar ett
|6senordsskyddat system som fungerar i Visma Aquila Oy:s hosting-tjanst.

For varje anvandare har en egen, personlig behorighetsniva definierats, vilket bekraftas i samband med
inloggningen med ett personligt anvandarnamn och l6senord. Utifran det personliga anvindarnamnet och
|6senordet kan alla inloggningar verifieras. Rattigheterna upphor nar personen slutar sin anstallning hos den
personuppgiftsansvarige. Avtalsparterna till Kotka stads undervisningsvasende har en begransad ratt att
behandla registrets kunduppgifter till de delar de stér i ett avtalsférhallande. Over behandlingen av registret
sparas loggdata, med vars hjalp anvandningen av registret 6vervakas.

Registret uppratthalls i den personuppgiftsansvariges lokaler, dar det finns andamalsenliga skydds- och
passerkontrollsystem. Bekdampning av missbruks- och intrangsforsok genomfors med tekniska l6sningar och
programl6sningar pa olika nivaer. Datalagren sidkerhetskopieras pa vederborligt satt.

Manuellt material forvaras i andamalsenliga, lasta utrymmen.

10. Lagringstider for uppgifter

Laroanstalten foljer Riksarkivets allmanna foreskrifter och rekommendationer for det kommunala
undervisningsvdsendet samt EU:s dataskyddsférordning 2016/679 och lagen om grundlaggande utbildning
628/1998.

¢ Handlingar som forvaras varaktigt: Arkivverkets foreskrift 321/43/03 samt arkivlagen L831/94.
e Andra register dn de som férvaras varaktigt: Dataskyddsforordningen EU GDPR 2016/679.

Lagringstiderna for materialet foljer Kotka stads informationsstyrningsplan; en del av handlingarna foérvaras
varaktigt (t.ex. avgangsbetyg och skiljebetyg) och en del under en viss tid, som huvudsakligen ar elevens
ldropliktstid / studietid + nagra ar.

11. Granskningsratt
Den registrerade har ratt att granska de uppgifter som géller hen sjalv. Granskningsratten genomfors genom
att en begdran om granskning gors personligen till den kontaktperson som ansvarar for registret och som
namns i punkt 2, antingen med ett undertecknat eller pa motsvarande satt verifierat dokument, eller genom
ett personligt besok hos den personuppgiftsansvarige.

12. Ratt att krava rattelse av uppgifter
Den personuppgiftsansvarige rattar pa eget initiativ eller pa den registrerades yrkande en felaktig, onodig,
bristfallig eller féraldrad uppgift som den registrerade inte sjalv kan redigera.



